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RESOLUCION No.
(12 de Mayo de 2025)

“Por la cual se actualiza la politica de Gestién documental y se deroga la resolucién Nro.
145 de 2021”

LA GERENTE DEL HOSPITAL DEL SARARE E.S.E

En ejercicio de las facultades legales otorgadas por el articulo 11, numeral 4, de la
Ordenanza 03E de 1997, y especialmente las conferidas por el Decreto N° 505 del 22 de
marzo de 2024 y el Acta de Posesiéon N° 051 del 1 de abril de 2024, emitidos por el

Despacho del Sefor Gobernador del Departamento de Araucay,

CONSIDERANDO

Que el Hospital del Sarare, en cumplimiento de su mision institucional y de acuerdo coit las
disposiciones legales, tiene la responsabilidad de garantizar la prestacion de servicios de
salud conforme a las normativas vigentes en Colombia, especialmente las establecidas por

el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Que la Ley 594 de 2000; Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones, define la gestion documental como el conjunto de actividades
administrativas y técnicas, tendientes a planificacién, manejo y organizacion de la
documentacién producida y recibida por las entidades, desdé su origen hasta su destino

final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

Que en el articulo 2.8.2.5.6 del Decreto 1080 de 2015, Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura , establece que las entidades publicas
deben formular una politica de gestién de documentos, el cual debe direccionarse mediante
los siguientes componentes; marco conceptual, metodologia general para la creacién, uso,

mantenimiento, retencion, acceso y preservacion de la informacién, programa de gestion
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de informacioén, conjunto de estandares para la gestién de la informacién en cualquier

soporte.

La ESE Hospital del Sarare mediante resolucion No 145 del 2021 establecio la politica de

gestion documental en la entidad.

Que el Articulo 1.2.5 del Acuerdo 01 de 2024 expedido por el Archivo General de la Nacion,
establece que los sujetos obligados deben formular su politica institucional de gestion
documental, siguiendo los lineamientos del Decreto 1080 de 2015 y armonizéndola con las
politicas relacionadas con el manejo de la informacion, los sistemas administrativos, y el
Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos — MGDA, con el fin de alinear
el direccionamiento estratégico de la alta direccion con la Politica Nacional de Archivos, por

lo anterior es necesario realizar su actualizacion.

Que el comité de gestion y desempeiio en reunion el dia 31 de marzo del 2025, realizo la
revision de la actualizacion de la politica de gestién documental y recomienda su aprobacion

y divulgacion.

Que en cumplimiento a las disposiciones enunciadas es necesario actualizar la politica de

Gestion documental del Hospital del Sarare ESE.

RESUELVE

Articulo 1° —Objeto. Actualizar la Politica de Gestion Documental del Hospital del Sarare,
en cumplimiento con los lineamientos establecidos en el Articulo 1.2.5 del Acuerdo’ 01 de

2024 expedido por el Archivo General de la Nacion.

Articulo 2° —Declaracién de la politica.

" “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”
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El Hospital del Sarare ESE, como entidad publica, implementara las mejores practicas de
gestion documental para organizar y custodiar sus documentos, respetando los principios
de procedencia y orden original. Esto se lograra mediante el cumplimiento de los procesos
de produccion, gestion, tramite, organizacién, transferencia, disposicion, preservacion a

largo plazo y valoracion de documentos.

Se aprovecharan las nuevas tecnologias de la informacién y programas de gestién
electronica para facilitar la administracion de contenidos, consulta de documentos vy
elaboracion de formatos e inventarios. Todo esto permitira una recuperacién de informacion
en tiempo real, asegurando el manejo y la seguridad de la informaciéon desde la recepcion

y produccion del documento hasta su disposicion final.

La gestibn documental garantizara la integridad, autenticidad, disponibilidad vy
confidencialidad de la informacién, en el marco del sistema de gestién de calidad de la
entidad y la estrategia de Gobierno Digital, en consonancia con las normas archivisticas del

Archivo General de la Nacion.
Paragrafo 1. Alcance.

La Politica de Gestion Documental abarca todos los documentos generados o recibidos por
la entidad en el ejercicio de sus funciones, tanto en los procesos estratégicos, misionales,

administrativos como en los de apoyo.

Articulo 3° —Responsabilidades:

RESPONSABLE RESPONSABILIDADES

Comité Institucional de Gestion vy | Aprobar la politica de gestién documental.

Desempefio Realizar seguimiento a su implementacion.
Analizar la adherencia de la implementacion

de la politica.
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Lider de gestion documental Basado en los lineamientos establecidos

por el acuerdo 01 del 2024 del archivo
general de la nacion, liderar la formulacion
de la politica de gestién documental.

Realizar e implementar plan de mejora en
caso que la politica no tenga adherencia en

los funcionarios de la entidad.

Subgerente Administrativo y Financiero Gestionar los recursos necesarios para la
implementacion de la politica de Gestion
Documental dentro de la institucion.

Revisar el cumplimiento a los lineamientos
para la elaboracién de la politica de Gestion

Documental.

' Lider de Control Interno Verificar el m(:umplimiehta'— y realizar |
seguimiento
a la implementacion
Oficina asesora de Planeacion Apoyar la implementacion de la politica.

Lider Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion

Subgerencia de Talento Humano
Lideres Administrativos y asistenciales

Funcionarios de la entidad.

Funcionarios y contratistas. Aplicar y cumplir la politica

Articulo 4° — Implementacion.

El Hospital del Sarare E.S.E ha establecido una metodologia para la creacion y gestion de
documentos, la cual estd respaldada por la Guia de elaboracion de documentos y
parametrizada a través del subproceso de gestién de la calidad. Ademas, cuenta con Tablas

de Retencién Documental aprobadas por el Consejo Departamental de Archivo.
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La entidad utiliza varios instrumentos archivisticos aprobados y publicados en su pagina
web, tales como el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD), la Tabla de Retencidn
Documental (TRD), el Programa de Gestion Documental (PGD), el Plan Institucional de
Archivos de la Entidad (PINAR), y otros documentos claves como el Inventario Documental

y los mapas de procesos.

Ademas, se ha implementado un sistema integrado de conservacion para la preservacion
de la informacion, sin importar el soporte. La gestion de los archivos se complementa con
programas especificos, como los de gestion de documentos electrénicos, auditoria y
control, capacitacion, reprografia, documentos especiales y normalizacién, los cuales

facilitan el control y la organizacién efectiva de los documentos dentro de la entidad.

Articulo 5° — Periodicidad para el seguimiento. El seguimiento de la Politica de Gestién
se realizara se manera semestral y sus avances seran socializados en el comité de gestion

y desempeno.

Articulo 6° — Comunicacion y consulta. Divulgar y socializar la presente resolucion a
todas los subprocesos y areas involucradas en la gestion documental del Hospital, a fin de
que procedan con su implementacién conforme a los lineamientos establecidos en esta

resolucion.
Articulo 7° -Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion
y deroga la resolucion 145 del afio 2021.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Saravena, Arauca, a los 12 dias del mes % del 2025

réfL/A/ %ﬁg’@m{”%ﬁ’o g

Gerente

Proyecto: Eliana Gelves Garcia / Lider Gestién documental

Revisd: Alexis Arévalo Quintero / Asesor Juridico
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