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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

HOJA Nro. DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T.
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001-2008) 2018 12 28
N.T: Namero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
Neo. CODIGC TRD SERIES Y SUBSERIES L - NRC:OLIOS DE IsoporTE ang:gﬁmne NOTAS
CAJA CARPETA TOMO  [QTRO
CIRCULAR
1 121.04.01 Circulares informativas internas y externas 2001 2001 20 Papel Baja
2 121.04.01 Circulares informativas intemas 2002 2002 X 18 Papel Baja
CONSTANCIAS LABORALES
3 121.67.01 Constancias laborales talento humano 2001 2001 X 264 Papel Baja
4 121.07.01 Constancias laborales talents humano 2002 2002 X 286 Papel Baja
5 121.07.01 Constancias laborales talento humano 2003 2003 X 294 Papel Baja
6 121.07.01 Constancias laborales talento humano 2004 2004 X 269 Papel Baja
7 121.07.01 Constancias laborales talento humano 2004 2004 X 184 Papel Baja
8 121.07.01 Constancias laborales talento humano 2005 2005 X 17 Papel Baja
REGISTRO CONTROL SIMPLE
9 | 1211302 |Registro control simple relacion de 2001 2001 x 64 Papel Baja
descuentos por nomina
10 | 1211302 |Registro control simple Registreo de 2001 2001 X 47 Papel Baja
descuentos por libranza
11| 1211302 [Registro control simple Reporte de 2001 2001 x 24 Papel | Baja
novedades por seccién
12 121.13.02 Registro control simple solicitud de
vacaciones : 2001 2001 X 50 Papel Baja
13 121.13.02 |Registro control simple Solicitud de
compensatorios
Registro control simple Terminacion de i
14 121.13.02 contrato 2001 2001 X 113 Papel Baja
15 [ 1211302 |Registro control simple notificacién de 2001 2001 X 145 Papel | Baja
vacaciones
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Evolucionamos ensando en usted
HOJA Nro. DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T.
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJC TVD {2001-2005) 2018 12 28
N.T: Numero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
Lh comeoTm SERIES Y SUBSERIES TRICTAL FINAL M ouos | [soPoRTE Feonsuita | MOTAS
CAJA CARPETA YOMO |OTRO
18 121.13.02 Reg|_stro cr_hntrol simple mform_e taboral de 2001 2001 X 28 Papel Baja
funcionamiento de coord medica
Registro contral simple manuat de .
A3 s B
17 121.13.02 procedimientos del area de talento humano 2001 2001 X 40 Papel aj
18| 1211302 |<ogetrocontre simple Plan de bienestar 2001 2001 x 49 Papel Baja
19 | 1214302 |Registro control simple relacion de registios | 5904 2001 X 120 Papel Baja
civiles hijos de funcienario
20 | 121.13.02 |Registro control simple certificado de 2001 2001 X 155 Papel Baja
incapacidad saludcoop soisalud
21| 1214302 |Registrocontrol simple certificado de 2001 2001 X 32 Papel Baja
incapacidad cajanal
22 121.13.02  |Registro control simple reporte de 2001 2001 X 341 Papel Baja
incapacidad para reconocimiento de cajanal
23| 1214302 |Registro control simple registro de 2001 2001 X 8 Papel Baja
descuentos por libranzas
Registro control simple registro de personal ;
1.13.02 | Ba
24 12 E on derecho a dotacion 2001 2001 X 4 Pape ja
eqistro control simpie registro de -
25 121.13.02 dRescuentos por libranza cabafia moderna 2001 2002 X 181 Papel Baja
egistro cantral simple notificacion de .
26 121.13.02 polizas de manejo 2001 2003 X 48 Papel Baja
Regisfro control simple solicitud de seguro .
al 121.13.03 de vida para empleados de la ESE 2001 2003 X 58 Papel Baja
Registro control simple relacion de plazas :
28 121.13.02 rurales aprobadas 2001 2005 X 26 Papel Baja
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HOJA Nro. DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T.
OBJETQ ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001 -2005) 2018 12 28
— N.T: Nimero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD OE CONSERVACION
Nro. CODIGO TRD SERIES ¥ SUBSERIES NRO. D lsoporte FRECUENGIADE!  \oras
INICIAL FINAL FOLIOS CONSULTA
CAJA CARPETA TOMO |[OTRO
2% 121.13.02 Registro control simple solicitud de viaticos 2002 2002 X 11 Papel Baja
30 | 1214302 |Registro contral simple notificacion de 2002 2002 x 50 Papel Baja
incapacidad
1211302  [Reistro control simple relacién de personal [, - 2002 X 25 Papel Baja
asistencial y administrativos
25 | 1211302 |Registra control simple resumen de 2002 2002 x 2 Papel Baja
vacaciones y compensatorios
Registro control simple nofificacién de .
26 121.13.02 vacaciones 2002 2002 X 29 Papel Baja
27 121.13.02 Registro controi sumple autorizacion de 2002 2002 ¥ 71 Papel Baja
descuentos por nomina
28 121.13.02 Registro control simple solicitud de retiros de 2002 2002 X 4 Papel Baja

cesantias porvenir

29 121.13.02 Registro control simple solicitud de permisos 2002 2002 X % Papel Baja

Registro control simple Plan de bienestar

30 121.13.02 social 2002 2002 X 7 Papel Baja
31 121.13.02 Registro control simple relacion de personal 2003 2003 ¥ 12 Papel Baja
vinculado a la ESE
Registro control simple relacion de .
32 121.13.02 empleados para el incentivo educativo 2003 2003 X 12 Papel Baja
Registro control simple resumen de : )
33 121.13.02 compensatorios 2003 2003 X 62 Papel Baja
34| 1211302 |Registro controt simpie resumen de 2003 2003 X 75 Papel Baja
vacaciones
= 121.13.02 Registro control simple novedades permisos 2002 2003 X : 120 Papel Baja
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HOJA Nro. DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANOC ANO MES DIA NT.
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001-2005) 2018 12 28
N.T: Namero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
l'ﬂm copeo e SERIES ¥ SUBSERIES INICIAL FINAL NRC:OLIOS o SOPORTE FRgg:mnE NOTAS
CAJA CARPETA TOMO |OTRD
a6 | 1214302 [Registro control simple notificacion de 2003 2003 x 15 Papel Baja
terminacién de contrato
a7 | 1211302 |Registro control simple notificacion de 2003 2003 X 13 Papel Baja
vacaciones
38 121.13.02 Registro control simple solicitud de permisos 2003 2003 X 160 Papel Baja
30 | 1214302 |Redistro control simple registro de 2003 2003 x 13 Papel Baja
ausentismo laboral
40| 1211302 [Registro control simple registro de 2003 2003 X 196 Papel Baja
descuentos por libranzas cabaria moderna
Registro control simple registro de .
41 121.13.02 descuentos por libranzas buimon ttda 2003 2003 X 31 Papel Baja
a2 | 1214302 |Registrocontrol simple descuentos por 2003 2003 X 71 Papel Baja
libranza
43 121.13.02  {Registra control simple relacion de personal 2003 2003 X 18 Papel Baja
que adquiere polizas de seguro de vida
44 121.13.02 Rgglstro conjtrol simple retacién de personal 2003 2003 x 29 Papel Baja
unidad movil
Registro control simple notificacion de
45 121.13.02  lincapacidad laboral salud social seguro 2003 2003 X 78 Papel Baja
social solsalud cajanal
Registro control simple notificacion de i
02 |
46 121.430 incapacidad seguro social <uns 20is X 8 Papel Baja
47 191.13.02 S:g;tro contral simple Plan de bienestar 2003 2004 x 25 Papel Baja
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HOJA Nro. DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T.
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001-2005) 2018 12 28
N.T: Ndmero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
Nro. CODIGO TRO SERIES Y SUBSERIES O AL MR s - [soporTE PR e OBl noras
CAJA [CARPETA TOMO [OTRO
48 121.13.02 Reg|§tro control s_rmple auxilios educativos 2004 2004 y 234 Papel Baja
por bienestar social
49 121.13.02 Rt_eglstro contr_ol simple auphos educativos 2004 2004 . 117 Papel Baja
primaria por bienestar social
50 121.13.02 Reglstro control simple relacién de personal 2004 2004 X 3 Papel Baja
vinculado nembrado
51 121.13.02 ReglsFro control simple relacidn plan 2004 2004 x 6 Papel Baja
vacacional
52 121.13.02 Regls_tro contral si mple auxilios educativos 2004 2004 " 45 Papel Baja
por bienestar social
53 121.13.02 Registro control simple incapacidades 2004 2004 x 317 Papel Baja
reportes
54 121.13.02 Registro cgptrol simple relacidn de personal 2004 2004 ¥ 14 Papel Baja
para dotacidn
55 121.13.02 Reglstrp control simple notificacién de 2004 2004 X 14 Papel Baja
ausentismo laboral
56 121.13.02 Registro control sumple notificacion de 2004 2004 x 53 Papel Baja
descuentos por nomina
57 121.13.02 Regts?ro control simple notificacién de 2004 2004 X 32 Papel Baja
vacaciones
58 121.13.02 Registro control simple novedades de 2004 2004 ” 60 Papel Baja
personal
A3, . . . Pa Baja
%9 121.13.02 Registro control simple certificados laborales 2004 £004 X il pel ‘
60 121.13.02 Regnstrp control simple not!ﬂca0|0n de 2004 2004 X 8 Papel Baja
ausentismo laboral solnaciente
61 121.13.02 Reg|§tro control s.rmple auxilios educativos 2004 2004 . 11 Papel Baja
por bienestar social
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HOJA Nro. DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T.
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001-2005) 2018 12 28
N.T: Numero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
NRO. DE FRECUENCIA DE
Nro. CODIGT TRD SERIES Y BUBSERIES NICIAL AL FoLIOS SOPORTE CONSULTA NOTAS

CAJA  |CARPETA TOMC JOTRO

Registro control simple relacion de listado

62 121.13.02  |personal contratado con la cooperativa 2004 2004 X 6 Pape! Baja
provida

63 121.13.02 Registro control simple relacion de personal 2004 2004 X 4 Papel Baja
vinculado a contrato termino definido

64 121.13.02 Registro control simple Hamados por 2004 2004 « 197 Papel Baja

disponibilidad enfermeria

65 | 1211302 |Redistro control simple novedades de 2004 2004 x 27 Papel | Baja

personal por servicios

Registro control simple llamados por .
66 | 1219302 | yiooonibilidad por hospitalizacion 2004 2004 X 89 Papel | Baja

Registro control simple certificado de ;
67 121.13.02 incapapcidad afiliados a saludcoop 2004 2004 X 38 Papel Baja
68 121.13.02 Registro control simple solicitud de permisos e 2005 X 170 Papel Baja
69 121.13.02 |Registro control simple compensatorios 2005 2008 X 3 Papel Baja
70 121.13.02 Reg|§tro control SImplg relacién de personal 2005 2005 X 1 Papel Baja

gue tiene seguro de vida

Registro control simple liquidacion de .
71 121.13.02 incapacidades saludcoop 2005 2005 X 108 Papel Baja
72 121.13.02  {Registro control simple solicitud de permisos 2006 2005 X 187 Papel Baja
73 121.13.02 Registro control simple incapacidades 2005 2005 X 61 Papel Baja

saludcoop

74 121.13.02 |Registro control simple salicitud de PEermisos 2005 |. 2005 X 161 Papel - Baja
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HOJA Nro. DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T,
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001-2005} 2018 12 28
N.T: Nimero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
Nro, COMGO TRD SERIES Y SUBSERIES ot AL NRO. os - [SOPORTE PR onsuta | NoTAS
CAJA ICARPETA TOMO |OTRO
76 | 1211302 |Registro control simple registro de 2005 2005 x 84 Papel Baja
descuentos por libranzas electromuebles
76 | 1214302 [Registro control simple personal que tiene 2005 2005 X 11 Papei Baja
seguro de vida
77 121.13.02 Registro control simple incapacidades 2005 2005 x 265 Papel Baja
saludcoop
78 | 1211302 [Registro control simple incapacidades 2005 2005 x 204 Papel | Baja
saludcoop
79 | 1211302 [Registro control simple solicitud de 2005 2005 X 227 Papel Baja
compensatornocs
Registro cantrol simple registro de personal .
80 121.13.02 con derecho a dotacién 2005 2005 X 21 Pape! Baja
81 | 1211302 |Redistro control simpie reporte de 2005 2005 X 16 Papel Baja
incapacidad a seguro sacial
82 | 1211300 |Registrocontrol simple llamados por 2005 2005 X 184 Papel | Baja
disponibilidad
Registro control simple liamados por .
83 121.13.02 disponibilidad 2005 2005 X 210 Papel Baja
g4 | 1214302 |Registro control simple resumen de 2005 2005 x 13 Papel Baja
vacaciones y compensatorios
85 121.13.02 Reggro control simple incapacidades 2005 2005 X 6 Papel Ba}a
86 121.13.02 Reg1st_ro control simpte notificaciones de 2005 2005 X 14 Papel Baja
vacaciones
87 121.13.02  |pegistra control simple incapacidades 2005 2005 X 27 Papel Baja
INFORME DE ACTIVIDADES
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Empresa Social de! €Estada
évdfuc:onamos > ensando en USte
HOJA Nro. DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCTORA TALENTO HUMANO ANO MES DIA N.T.
OBJETO ACTA DE ELIMINACION, ARCHIVOS SEMIACTIVOS BAJO TVD (2001-2005) 2018 12 28
N.T: Nimero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
Nro. €ODIGA TRD SERIES Y SUBSERIES at ~ [ NR%ouos DE |soporTE F%ﬂgﬂf&“ NOTAS
CAJA [CARPETA [TOMO [OTRO
88 121.15.01 Lntjffarme de actividades costos de mano de 2001 2001 X 57 Papel Baja
PLANES
90 121.22.01  |Plan de accién 2001 2001 X 18 Papel Baja
91 121.22.01 _ [Plan de accidn 2003 2004 X 11 Papel Baja
92 121.22.01 Plan de accion 2003 2004 X 4 Papel Baja
93 121.22.01 Plan de accién 2005 2005 X 5 Papel Baja

LOS DOCUMENTOS SE ELIMINAN, DEBIDO A QUE PRENSCRIBE LA NORMA EN CINCO (5) Y DIEZ (10} ANOS; POR LO TANTO, PIERDE LOS VALORES PRIMARIOS Y
SECUNDARIOS, Y POR ENDE LA RELEVANCIA PARA LA INSTITUCION
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